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Az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az allamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhéztartasrél szo6l6
torvény végrehajtdsardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan a
kovetkezok szerint hatdrozzuk meg.

1. A gazdasagi szervezet fogalma, az ligyrend célja, tartalma

Az Avr. 9. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a gazdasagi szervezet:

a) a koltségvetés tervezeséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és
felhasznalasanak (a tovébbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatési, beszamoldsi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és

b} a koltségvetési szerv €s a hozza rendelt kéltségvetési szervek mitkodtetéséért, a
hasznalatdban 1évé vagyon hasznédlataval, védelmével Gsszefiiggd feladatok teljesitéséért

felelds szervezeti egység. A gazdasagi szervezet a Hivatal.

Az Avr. 9. § alapjan az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint az irdnyitd szerv altal kijellt
koltségvetési szerv a kovetkesd — gasdasagi szetvesettel nein tendelkezd — koltségvelési szenvek
vonatkozasdban is ellatjn az Avr. 9. § (1) bekezdésében megjeldlt feladatokat:

Elek Véros Onkormanyzata, Elek, Gyulai 0t 2. sz

az Eleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de Elek

Viros Onkormanyzat irdnyitasa alatt miikodd koltségvetési szervek:

Elek Varos Ovoda — Béleséde, Elek, Hos6k ttja 9. sz.

Reibel Mihaly Varosi Miivelé6dési Kozpont és Konyvtar, Elek, Kossuth u.13. sz.
Naplemente [dések Otthona, Elek, Gyulai ut 15. sz.

Napkozi Konyha, Elek, Semmelweis u. 16. sz.

Lékoshaza Kozség Onkormanyzata, Lokoshaza, Eleki t 28. sz.

az Fleki Kozos Onkorményzati Hivatal koltségvetési szervhez rendelt, de

Lokoshdza Kozség Onkormanyzat irdnyitasa alatt mitkddé koltségvetési szervek

Lékoshaza Kozségi Onkormdnyzat Ovoda-Boleséde, Lokoshdza, Alapitok tja 20.
SZ.
Lékoshdza Kozségi Onkormdnyzat Napkozi Konyha, Lokoshaza, Alapitok utja 20.
5Z.

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan azoknak a
Nemzetiségi Onkormanyzatoknak is elldtja a gazdalkodassal kapcsolatos feladataikat,
amelyekkel a nemzetiségi énkorméanyzatok egylittmiikddési megallapodast kitGttek-

— Eleki Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat,

— Eleki Roméan Nemzetiségi Onkorményzat,
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— Eleki Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat,
— Eleki Német Nemzetiségi Onkormanyzat,
— Lékoshaza Kozség Roman Nemzetiségi Onkorméanyzata,

— Lo8koshaza Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata.

Az Aht. 6/C. §. (2) bek. b) pontja alapjan a helyi nemzetiségi dnkormanyzat bevételeivel és
kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi
és beszamolasi feladatok ellatasarol a helyi nemzetiségi Onkorményzattal kotott szerzbdés
alapjan az az onkorményzati hivatal gondoskodik, amelyik a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat
székhelye szerinti helyl 8nkormanyzat 8nkormanyzati hivatali feladatait ellatja.

Az iigyrend célja, hogy a vonatkozd kozponti jogszabalyok, valamint a helyi sajatossagok
alapjan részlctesen meghatdrozza az Elcki K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezete
( Pénziigyi Iroda) 4ltal ellatandé feladatokat, a vezetdk és a gazdasagi szervezet pénziigyi-
gazdasagi feladatainak ellatasaért felelds alkalmazottak feladat- és hataskorét (munkakorét), a
helyettesités rendjét. a belsd (szerven beliili) €s kiilsé kapcsolattartas modjat, szabalyait.

Az ligyrend a I'énziigyi Iroda altal ellatando kdvetkez6 [eladatok végrehajtasahoz kapesoléddan
tartalmaz eléirasokat, szabalyokat:

— az ¢ves koltségvetés tervezése,

az eléiranyzat felhasznalas, modositds, atcsoportositds,

— az addssagot keletkeztetd tigyletekhez térténd kormdanyzati hozzajarulas,

— az lizemeltetés, fenntartas, mikddtetés, beruhazas,

— avagyon haszndlat, hasznositas, a vagyon védelmével 6sszefiiged feladatok,
a munkaerd-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— adatszolgéltatds,

— beszamolas,

zarszamadas.



1.2. A gazdasagi vezeto:

A Hivatalnal a gazdasag vezet6i feladatokat az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint Pénziigyi
Irodavezeté (munkakor, beosztas) latja el. Feladatai:

— vezeti a gazdasagi szervezetet, irdnyitja és ellendrzi a gazdasdgi szervezet munkdjat,

felel az Avr. 11. § vonatkozé bekezdéseiben, a 9. § (1) bekezdésében megjeldlt
feladatok ellatasaért,

a Hivatal méas szervezeti egységéhez beosztott, tovabba a koltségvetési szervhez
rendelt méas kéltségvetési szerv altal foglalkoztatott, a gazdalkodasi, konyvvezetési,
az adatszolgaltatasi feladatok ellatasaért felelds alkalmazottaknak iranymutatast ad,

gazdaségi intézkedéseket hoz az Onkormanyzat hatarozatban, egyéb médon
megjeldlt dontései szerint.

A gazdasigi vezeld a [eladatail a jegyzd kizvellen vezelése €s ellenorzése mellett
latja cl. A gazdasagi vezetd feleldssége nem érinti a jegyz6 vagy az egyes ligyckért
felel6s alkalmazottak feleldsségét. A gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelolt
személy cllenjegyzése nélkiil kotelezettségvallalasra nem keriilhet sor, illetve
kévetelés nem irhaté eld (kivétel, ha az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti kifizetések
rendjében elbirtak ettdl eltérnek).

A gazdasagi vezetd dtmeneti vagy tartos akadalyoztatasa esetén a jegyz6
haladéktalanul kételes gondoskodni helyettesitésérdl, a gazdasagi vezetdi allashely
megiiresedése esetén annak betdltésérdl. Az allashely betbltéséig tartd atmeneti
idoszakra a koltségvetési szerv vezetdje irasban az 55. § (3) bekezdése szerinti
végzettségl alkalmazottat jelol ki a gazdasagi vezetdi feladatok ellatasara az iranyito
szerv vezetdjének egyetértésével.

A gazdasagi vezetd kétévente koteles a belsd kontroll rendszerek témakorben az
allamhaztartasért felelés miniszter altal meghatarozott tovabbképzésen részt venni. A
részvételt a jegyzd december 31-¢ig igazolja. Ez aldl kivételt képez, ha a gazdasagi
vezetot a targyév julius 1-jét kdvetden nevezték ki.

1.3. A kapcsolattartas mddja:

Irdnyultsaga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten kiviili. Jellege szerint

tnegk ilonbostetiiuk funkceionalis és lanacskozast kapesolattartast. A Tivatalual —a
gazdasagi szervezetre is vonatkozdan — a kapesolattartds rendjét a szervezeti és mikodési
szabalyzat tartalmazza.

2. A koltségvetés tervezésével tsszefiiggo feladatok

A tervezett bevételek és kiaddsok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek



az ellatott kozfeladatokkal kapesolatosak,
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a tapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak, vagy eseti jelleggel varhatdak,

jogszabalyon alapulnak, vagy

az eszkozok hasznositdsaval fliggenek Sssze.
2.1, Az elozetes kiltségvetési javaslat elkészitése

A Jegyz a kbltségvetési rendelet-tervezetet az éves koltségvetési torvény, az Aht., valamint
az Avr. eléirasai figyelembevételével késziti eld.

A Ko6zos Onkormdnyzati Hivatal, valamint elkiilonitetten az Onkormanyzat, a nemzetiségi
onkormanyzat, a koltségvetési szervek eldzetes koltségvetési javaslatat - az 6nalloé szervezeti
egységek tervezési feladatainak koordindlasdval a Pénziigy1 irodavezetd késziti el.

Az intézmények, szervezeti egységek igényeinek tartalmaznia kell a kovetkezdket:
— létszam ¢s bérigényeket, illetve az egyeb viltozasokat,
a feladatok valtozdsait, azok kéltségvetésre gyakorolt hatdsat,
— a beszerzési igényeket, az elvégzendd karbantartdsi és feldjitasi munkékat,

— az elozo évrol athuzodd beruhazasi, felujitasi teladatokat.
Az igények szamszerisitése utan gondoskodni kell a kiadasi eldirdnyzatok kialakitdsarol.

Az Onkorményzat bevételi forrasanak tervezéséhez a koltségvetési szervek a helyi
dnkorméanyzatok 4ltalanos miikodésének €s agazati feladatainak tdmogatasat igénylésének
alapjdul szolgalé mutatdszdmokrdl — irdsban, a koéltségvetési szerv vezetbje altal alairt
formaban — adatot szolgaltatnak. Ezek az adatok képezik helyi dnkormanyzatok altalanos
miukodésének és dgazati feladatainak tAmogatasa tervezésének alapjat.

-~ a koéltségvetési szervek a helyi Onkormanyzatok altalanos mikodésének és dgazati
feladatainak tdmogatasat igénylésének alapjaul szolgalé mutatdészamokrol — irdsban, a
koltségvetési szerv vezetGje altal aldirt formaban — adatot szolgéltatnak. Ezek az
adatok képezik helyi énkorményzatok altalanos miikédésének €s agazati feladatainak
tdmogatasa tervezésének alapjat.

— a helyi addbevételek, valamint a gépjarmiiadd bevétel €s a term6t6ld bérbeadasabol
szarmazo jovedelemadd bevétel varhaté Osszegérdl adotigyi ligyintéz6k adnak
informaciot a tervévet megeldz6, valamint a kiltségvetéssel érintett év adatai alapjan,

~ a mikdodési bevételek és az egyéb bevételek tervévet megel6zb tényleges adatairdl és a
tervévben tervezhetd bevételekrdl az intézmények (koltségvetési szervek) adatot
szolgaltatnak, a Kozds (")nkorményzati Hivatal, wvalamint elkiloniilten az
Onkorményzatnal ilyen cfmen tervezhetd bevételeirdl a konyvelést végzd pénziigyi
ligyintézok ny(jtanak informaciot,

az egydb koltségvetési bevételek varhato dsszegérél a Kozés Onkormdnyzati Ilivatal,
valamint elkiildniilten az Onkorményzat ilyen cimen tervezhetd bevételeirél a
konyvelést végzd pénziigyi ligyintézok nyujtanak informéaciot,



— — a mikodési €s felhalmozasi célra — allamhaztartason kivilrdl — atvett pénzeszkdzok
tervezhetd osszegérél a Kozds Onkormanyzati Hivatal, valamint elkiiloniilten az
Onkormanyzat ilyen cimen tervezheté bevételeir6l a Pénziigyi irodavezeté nyit
= informéciot.

2.3. A kéltségvetési rendelettervezet dsszedllitisa

A koltségvetési szervek koltségvetési javaslatai alapjan az onkormanyzat koltségvetési
rendelettervezetét — az Aht. 6. §, 23. §, 24. §, valamint az Avr. 24, § és a 28. § alapjan a kell
= elkésziteni.

Az Aht. 23. § (2) bekezdésének a) és b) pontja alapjan elkiiléniilnek egyméstol

— a helyil 6nkormdanyzat koltségvetési bevételei €s kéliségvetési kiadasai, valamint

— a hely1 6nkormanyzat 4ltal irdnyitott kiltségvetési szervek (1de értve az 6nkormdnyzati
hivatalt is) kdltségvetdsi bevéielel és kliségvetési kiadasai.

Az Ahl 23§ (?) bekeudésében (oglall eldirasokkal dsschangban az Onkorrdnyzal
koltségvetési rendelettervezetének tartalmaznia kell:

a) a helyi onkormanyzat koltségvetési bevételi elirdnyzatait és koltségvetési kiadasi
cléirdnyzatait

aa) mikddési bevételek és mikodeési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
) kiadasok, kiemelt el6iranyzatok, és

- ab) kotelezd feladatok, 6nként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok

2 szerinii bontasban,

- b) a helyi 6nkormdnyzat altal irdnyitott kéltségvetési szervek koltségvetési bevételi
elbirdnyzatait és kltségvetési kiaddsi elGiranyzatait

ba) kiemelt eléiranyzatok,
bb) kitelezd feladatok, énként véllalt feladatok és dllamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

_ c) a koltségvetési egyenleg Gsszegét mikddési bevételek és mikodési kiaddsok
- egyenlege és a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti
— bontasban,

d) a koltségvetési hiany belsé finanszirozaséra szolgald, az Aht.6. § (7) bekezdés a)
pont ab) és ac) alpontja szerinti finanszirozasi bevételi eldirdnyzatokat,

e) a d) ponton tdli kéltségvetési hidny kiils6 finanszirozasara vagy a kéltségvetési
Wbblel felhasznalasara szolgdld Onanszirozasi bevéleli eldiranyzatokal és [inanszirozasi
_ kiadasi eléiranyzatokat,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdsdhoz a Gst. 8. § (2)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd {igylet megkstése valik vagy valhat
] szikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egylittes dsszegével egyiitt,

g)a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbol és az
— Onkorményzati garancidkbol és 6nkormanyzati kezességekbo6! fennallo kiételezettségeit az
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adossagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a garancia, kezesség
érvényesithetdségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapesolatos hataskoroket, igy kiiléndsen a Motv. 68,
§ (4) bekezdese szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel €s a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

Az Aht. 23. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési rendeletben elkiildnitetten kell
szerepelnic az évkozi tébbletigényck, valamint az clmaradt bevételek pétlasdara szolgdlod
altalanos és céltartalék dsszegének.

Az elézbekben leirtakon til a rendelettervezet mellékleteként — az Aht. 24. §-dban
meghatarozottaknak megfeleléen — a Képviseld-testiilet részére — sziveges indokoldssal
egylitt — tajékoztatisul be kell mutatni

. a helyr Onkormanyzat kOltségvetés: mérlegét kdzgazdasagr tagolasban, eldiranyzat
felhasznaldsi tervét,

*  atdbbéves kihatassal jard dontések szamszer(sitését évenkénti hontashan és Gsszesitve,

*  akdzvelett tamogatasokat - igy kiiléndsen adoelengedéseket, adokedvezmeényeket -
tartalmazo kimutatast, és

« az Aht. 29/A. § szerinti tervszamoknak megfelelfen a koltségvetési évet kovetd hérom év
tervezett bevételi eldiranyzatainak és kiadasi eldiranyzatainak keretszamait fobb
csoportokban, és a 29/A. § szerinti tervszamoktol térténd esetleges eltérés indokait,

Az Aht. 26 §- a alapjén a nemzetiségi Snkormanyzatra az Aht. 23-25. § rendelkezéseit kell
alkalmazni, azzal, hogy

*  koltségvetési rendeleten koltségvetési hatarozatot kell értent,
*  aképviseld-testiilet hatdskrét a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiilete vagy a
tarsulési tanacs gyakorolja,

* apolgarmester részére meghatarozott feladatokat a nemzetiségi 6nkorményzat elndke
vagy a tarsuldsi tanacs elndke latja el,

*  ajegyz0 részére meghatarozott feladatokat - a helyi nemzetiségi Onkorményzatok
kivételével - az orszdgos nemzetiségi Snkormanyzat hivatalvezetoje vagy a tarsulasi
tanacs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv vezetdje latja el.

A Jegyzb — az Avr. 27. § alapian — a koltségvetési rendelettervezetet a koltségvetési szervek
vezetdivel egyezteti, annak eredményét irasban rogziti, majd a rendelettervezetet és az
egyeztetés eredményét a polgarmester a szervezeti és mikodési szabalyzatban foglaltak
szerint a képviseld-testitlet bizottsagai elé terjeszti.

A Polgarmester a  képvisclé-testiilet ¢lé  terjeszti a  bizottsagok altal megtargyalt
rendelettervezet, amelyhez csatolja legalabb a pénziigyi bizottsag irdsos véleményét.



A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a Jegyzo felelds.
A rendelettervezet dsszedllitdsdban a Pénziigyi irodavezetd miikddik kozre.

Az Aht. 24. § (3) bekezdése alapjan a Jegyzd altal — az Aht. 23. §, valamint az Avr. 24. §
szerint — elokészitett koltségvetési rendelettervezetet a Polgarmester februar 15-éig, ha a
kézponti koltségvetésrol szold térvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadja
el, a kozponti koltségvetésrdl szold torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujlja be a képviseld-lestiletnek.

2.4. A sajdt bevételek, valamint az adossdgot keletkeztetd figyletekbol eredd fizetési

kotelezettség bemutatdsa

Az Aht. 29/A. §-ban meghatirozottak alapjan a helyi dnkorményzat, a nemzetiségi
dnkormanyzat és a tarsulds évente, legkésébb a koltségvetési rendelet, hatarozat elfogadésaig
hatarozatban llapitja meg:
« aGst. 45. § (1) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabélyban
meghatédrozottak szerinti sajat bevételeinek és

* aGst 8. §(2) bekezdése szerinti addssagol keletkeztetd tigyleteibd] eredd fizelési
kotelezettségeinek

a koltségvetési évet kovetd harom évre varhato Osszegét.

A hatdrozat elkészitéséért a jegyzo felelds.

2.5. A koltségvetési rendelet megkiildése a kiliségvetési szervek részére

A képviselo-testiilet altal elfogadott és koltségvetési rendeletben foglalt, a koltségvetési
szervek szamara kotelezben betartando eldirdnyzatokrél, valamint a  koltségvetés
végrehajtisara vonatkozd szabdlyokrdl - a rendelet (vagy kivornatdnak) megkildésével -
tajékoztatni kell a koltségvetési szerveket.

A tajékoztatasnak a rendelet elfogadasat kisvetd 15 napon beliil meg kell térténnie, melynek
teljesitéséért a Pénzligyi irodavezetd felelds.

2.6. Elemi koltségvetés osszedllitdsa

A tervezés masodik szakasziban az Onkorményzat koltségvetési rendeletében elfogadott
bevételi és kiadasi eldiranyzat-csoportok, valamint a kiemelt eldirdnyzatok Osszegének
ismeretében és a koltségvetés végrehajtasara vonatkozo szabdlyok figyelembevételével el kell
késziteni

—  a Kozos Onkormanyzati Hivatal,

~ akoltségvetési szervek,

— valamint elkiilonitetten az Onkorményzat elemi koltségvetését.
Elemi kéltségvetés: az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 6. §
(2) bekezdés a) pont aa) alpontja szerinti koltségvetési jelentésben szereplé eredeti

eldirdnyzatokat, valamint ac) és ad) alpontja szerinti adatszolgaltatisok tervértékeit
tartalmazza.
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A Koézds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi IrodavezetSje a helyi onkormanyzat, a
nemzetiségi 6nkormanyzatok elemi koltségvetését, az Onkormanyzati Hivatal, valamint a
helyi onkormanyzati koltségvetési szerv elemi koltségvetését a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal targyévre kiadott nyomtatvanygarnitara kitéltésével késziti el.

A koltségvetés Osszeallitasaban a pénziigyi lgyintézék ¢s az adolgyi ligyintézdk is
kézremiikodnek.

Az Avr. 33. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan

- hely1 énkorményzat, és az altala iranyitott kéltségvetési szerv elemi koltségvetését a
Polgarmester hagyja jova,

— anemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetését a nemzetiségi Onkorményzat elnoke
hagyja jova.

A koltségvetési szervek elemi koltségvetését a Pénziigyi Irodavezetd késziti el6 jovahagyasra
a Polgariester részére.

A Kozos Onkormanyzali Hivatal a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi énkormanyzatok, és a
helyi 6nkorményzat &ltal irdnyitott koltségvetési szerv jovahagyott elemei koltségvetésérdl —
az Avr. 33, § (2) és (3) bekezdésében meghatirozottak alapjan — az onkormanyzati
rendelettervezet képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kévetd harminc napon beliil
adatot szolgallal a Kinestar altal mikdédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben.

Az adatszolgaltatas hataridore tdrténd teljesitéséért a Pénziigyi irodavezetd felelos.

3. Eléiranyzat moédositas

Eldiranyzat-médositas az Onkormanyzat, valamint a koltségvetési szervek részére
megallapitott kiadasi eldirdnyzat ndvelése vagy csokkentése, a bevételi eldiranyzatok
egyidejli ndvelése vagy cstkkentése mellett,

Eldiranyzat-atcsoportositis az atcsoportositiast végrehajtdé koltségvetésének -~ az
allamhaztartds onkormanyzati alrendszerében a koltségvetési rendelet Osszesitett — kiadasi
eléiranyzatai f80sszegének valtozatlansdga mellett, a kiadasi elbiranyzatok egyidejii
csOkkentésével és nivelésével végrehajtott modositas.

Az Onkormanyzat altal a koltségvetési rendeletben eredeti elGirdnyzatként jovahagyott
eldirdnyzatok kozodtt elGirdnyzat-dtcsoportositasokat illetve elbirdnyzat-modositasokat az
Onkormanyzat Jegyzdjénél kell kezdeményezni.

Az eléirdnyzat mddositas keretében elvégzendd feladatok:
— az eldiranyzat modositast javaslat kidolgozasa,

— azeldirdnyzat modositdst megalapozd bizonylatok, dokumentumok &sszegytijtése,
megdrzeése

— ajbévahagyott eldiranyzat modositasok nyilvantartisa.

Eléiranyzat-atcsoportositas, illetve eldiranyzat-mddositas csak az Onkormanyzat képvisel§-
testiiletének déntése alapjan az abban foglaltak szerint hajthatd végre.



A jévahagyott kiemelt eldiranyzatokon belil a részelSiranyzatoktol — az Avr.-ben, valamint az
Onkormaényzat altal meghatarozott kivételekkel — az Onkormanyzat, a K&z6s Onkorméanyzati
Hivatal, a koltségvetési szerv eldiranyzat modositas nélkiil is eltérhet.

Az elOirdanyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozd javaslat elkészitéséért a
Pénziigyi irodavezetd felelds.

Az elbirdanyzatok valamint azok modositdsanak nyilvantartasat folyamatosan, az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, és abba az eldiranyzatok barmely valtozasat a
valtozast kévetden azonnal feljegyezni.

Az eléiranyzatok nyilvantartdsanak legaldbb az Ahsz. 14. sz melléklet 1. Eldiranyzatok
nyilvantartdsa szerinti adatokat kell tartalmaznia.

Az cldiranyzatok nyilvantartasat folyamatosan, az egységes rovatrend, valamint a képvisel6-
testiilet altal elfogadott rendelet (hatarozat) szerinti bontasban kell vezetni, és abba az
eldirdnyzatok barmely valtozasat a valtozast kdvetden azonnal feljegyezni az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban (96. meniipont). Az elbiranyzatok
nyilvantartasa tartalmazza legalabb

* amegallapitott, jévahagyott eredeti eldirdnyzatot,

» azeredeti elbiranyzatok moédositasainak, atcsoportositasainak jogeimét, dsszegét, datumat,
hataskorét (kdzponti kormanyzat, képviselé-testiilet, bizottsag, polgarmester, koltségvetési
szerv vezeldje), az azt elrendelé dokumentum azonositasahoz szitkséges adatokat,

* azcléiranyzat-moédositas, atcsoportositas kéltségvetési rendeleten, hatarozaton vald
atvezetésére vonatkozd adatokat,

» azcléiranyzatok zaroldsa csetén a zarolas megsziintetésére vagy torlésére vonatkozd
adatokat, és

» az eliranyzatok - mas koltségvetési szervhez - atcsoportositidsa esetén a kotelezettségek
nyilvantartasaval valo esetleges kapcsolatok lefrasat.

A nyilvantartds vezetéséért a Pénziigyi Irodavezeté felelds.

4, Az addssagot keletkezteto ligyletekhez torténd kormanyzati hozzajirulas

4.1. Adatszolgaltatds

A Gst. 10/C. § (1) bekezdése alapjan az dnkorményzat a targyévre vonatkozo koltségvetési
rendeletében, hatdrozatiban szerepeltetett adossagkeletkeztetési szandékdrdl, - a Gst. 10. §
(3) bekezdés b) pontja, valamint ¢) pont ¢b) és c¢d) alpontja, tovabba a 10/A. § szerinti
mitkddési céli addossagot keletkeztetd és a 10/B. § (3) bekezdése szerinti addssagmeguyjitd
tigyletek kivételével - az addssagot keletkeztetd {igyletéhez kapcsolado fejlesztési céljarol és
az lugylet varhaté &rtékérél a helyi Onkormanyzatokért felelés minisztert és az
Allamhéztartasért feleldés minisztert elézetesen tajékoztatja.

Az adatszolgaltatasra vonatkozé részletes szabalyokat a 353/2011. (XII.30.) Korm.
rendelet 3. § rogziti.
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- Az adatszolgaltatas teljesitéséért a Pénziigyi irodavezetd felelds.
4.2. A Kormdny hozzdjdruldsa irdnti kérelem benyujtisa

A Gst. 10. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat érvényesen kizardlag a Kormany
elézetes hozzajarulasaval vallalhat a Polgéari Térvénykényv szerinti kezességet és garanciat,
— valamint kéthet adossagot keletkeztetd tigyletet.

A Gst. 10. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben nincs szikség a Kormény
- hozzéjaruléséra.

A 353/2011. (XI1. 30.) Korm. rendelet 5. § (1) bekezdésében foglalt eldirdasnak megfeleléen
- az Onkormanyzat a kormanyrendelet 3. § (1) bekezdésben meghatarozott adatszolgéltatis
alapjan nyijtja be a Kormany hozzajarulasa iranti kérelmét a fejlesztési célu tigylethez.
Kivételesen indokolt esetben a 3. § szerinti adatszolgaltatds hidnyaban is benyujthatd a
“ kérelem.
b A kérelmet a kincstdr altal lizemeltetett elektronikus rendszeren keresztiil kell benyujtani a
MAK Békés megvei Igazgatosaga részére.

A kérelem Osszeallitasa és a kincstar 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes terlileti szerve
részére torténd megkiildése a Pénziigyi irodavezetd feladatdt képezi.

gfé 5. Az Onkorminyzatok, a Kozos Onkormdinyzati Hivatal iizemeltetési, fenntartisi és
b miikodési feltételeinek biztositasahoz kapesolodo feladatok

{3 A Pénziigyi Iroda kiemelt tizemeltetési, fenntartasi, mitkodési feladatai a kovetkezok:
E
- az lizemeltetési, fenntartasi kiaddsok folyamatos figyelemmel kisérése és az
i eldiranyzatokkal t8riénd Osszehasonlitdsa,
— a koltségtakarékos megoldasok keresése,
- kotelezettségek vallalasok eldkészitése, lebonyolitasa.
Az éves kiltségvetésben tervezett, a hivatal, valamint a koltségvetési szervek miikdését
szolgald eszkozok, berendezések beszerzéséért, és a sziikségessé valt karbantartdsi munkak
elokészitéséért, végrehajtasaért a Varosiizemeltetési és Karbantartd Szolgélat részlegvezetdje
felelds.
6. Beruhazassal, feldjitassal kapesolatos feladatok
- A Pénziigyi irodénak a beruhazasokkal, felujitisokkal kapcsolatban a koévetkezd fobb
) feladatokat kell cllatnia:
& — a koltsépvetés Osszedllitasahoz, valamint az évkézi mdodositasdhoz  a
) beruhdzésokkal, feljitasokkal kapcsolatos elbiranyzatok felmérése, javaslattétel
; elokészitése,
- — a tervezett beruhazasok, felljitasok tervezett Osszege azt szitkségessé teszi, a
kéizbeszerzési eljarasok lefolytatdsa,
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— amennyiben kozbeszerzési eljards lefolytatdsa nem szikséges, 4arajanlatok
beszerzése, értékelése, javaslattétel a kivitelezd kivalasztasara,

— a beruhazasok, felujitdsok pénziigyi lebonyolitdsa,

— a befejezett beruhazasokkal, feltjitdsokkal kapcsolatos allomanyba-vételi
bizonylat ¢s lizembe-helyezési okmany elkészitése,

— a beruhazassal, feltjitassal 1étrejétt trgyi eszkéz, immateridlis joszag konyvviteli
nyilvantartasi rendszerben ([6kdnyv, analitika) torténd szambavétele.

7. Vagyongazdalkodassal kapcesolatos feladatok

7.1. Vagyonnyilvdantartds, vagyonkimutatds

Az Snkorményzati vagyonnal valo gazdalkodas, valamint azok kezelésével dsszefiiggd
alapvetd szabalyokat az Aht., a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVI. tdrvény, valamint

Elck Viros Oukormdnyzat Képviseld-lestitletének 8/2013. (V. 8.) KL s2. rendelete ue
dnkormanyzat vagyonarol

— 1.8k6shaza Kozség Onkormanyzat Képviseld-testilletének 16/2012.(1X.14.) rendelete az
onkormanyzati vagyonrdl és a vagyongazdalkodas szabalyairdl
A vagyon nyilvantartasaval kapesolatos feladatok és eljarasok a kivetkezok:
Az Onkormanyzat vagyonanak folyamatos, naprakész
— fékonyvi nyilvantartasat a pénziigyi ligyintézo 1.

— analitikus nyilvantartasat a pénziigyi ligyintézé V. vezeti.

Az Onkorményzatban, a Kozos Onkorményzati Hivatalban, tovabba a hozzd tartozd
koltségvetési szerveknél kezelt, illetve szamba vett eszkOzOket és azok forrdsait az
allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, a szdmlarend, valamint a
bizonylati rend eléirdsai szerint kell nyilvantartani.

Az onkormdanyzati vagyon részét képezd torzsvagyont a tébbi vagyontél (forgalomképes
izleti vagyon) elkiilonitetten kell nyilvantartani.
A tdrzsvagyont

— forgalomképtelen, ezen belil nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentségii és
egy¢éb forgalomképtelen, valamint

— korlatozottan forgalomképes

vagyonként kell nyilvantartani.

Fzek kérét a nemzeti vagyonral szalé 2011 évi CXCVI térvény, valamint az Onkormanyzat
vagyon rendelete hatdrozza meg.
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A befektetett eszkdzokrdl befektetési formanként kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A vagyonnal kapcsolatos fokonyvi nyilvantartds az ASP Gazdalkodast Szakrendszer
KASZPER moduljaban, az analitikus nyilvantartas pedig az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
KATI moduljaban torténik. A vagyonnal kapcsolatos teljes korl, részletes nyilvantartasi
rendszer folyamatos, naprakész vezetéséért a pénziigyi Ugyintézd I11. és I'V. a felelés.

A vagyont az éves zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatasban be kell mutatni.

Az Onkorméanyzat képviselé-testiilete részére a zarszamadashoz csatolt — az Aht. 91. § (2)
bekezdésében meghatarozott — vagyonkimutatas az Onkormanyzat €s koltségvetési szervei
sajat vagyonanak adatait (eszkozeit és kitelezettségeit) mutatja be.

A vagyonkimutatast
—az allamhaztartas szamvitelérél szoloé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 30. §, valamint

az Onkormanyzat vountkozé rendeletében foglaltak alapjin kell dsszedllitani.

A zarszdmadéashoz csatolt vagyonkimutatishoz szikséges adatok Osszegylijtéséért,
Osszesitéséért, valamint a vagyonkimutatas §sszedllitdsaért a pénziigyi ligyintézd I felelos.
Az analitikus nyilvanlaitast végzd pénatigyi lgyintézd V. és a fokonyvi kdnyvelést végzd
pénsligyi ligyintézé [, pénziigyi Ugyintézé II. és pénzligyi tigyintézé III. a beszamolo
elkészitésében kdzremitkddnek.

A szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervekben értékben nyilvantartott
vagyontargyakban bekivetkezett barminemtl valtozast az analitikus és a konyvviteli
nyilvantartast vezeté pénziigyi igyintéz8k kotelesek atvezetni.

A kéltségvetési szerveknél értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekdvetkezett
barminem{ valtozasrdl a vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat ellatd koteles tajékoztatni
a Hivatal kényvviteli nyilvantartasat vezetd pénziigyi tigyintézo I11-t. A t4jékoztatast a
viltozas bekdvetkezését kdvetd 7 napon bellil a megfeleld bizonylatok (azok mésolatanak)
atadasaval kell megtenni.

7.2, Ingatlanvagyon nyilvintartds és adatszolgdltatds

A Hivatalnak az Onkorményzatok tulajdondban levé ingatlanvagyon nyilvéntartasi és
adatszolgaltatasi rendjérol szolé rendelet és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon
katasztert kell felfektetni és folyamatosan vezetni.

Az ingatlanvagyon-kataszter felfektetése és folyamatos vezetése, az adatszolgaltatdsok
teljesitése az ASP Ingatlanvagyon-kataszter szakrendszer alkalmazasaval torténik.

Az ingatlan valdsigos éallapotaban, értékében bekdvetkezett valtozast, a bekdvetkezéstdl
szamitott 90 napon belill a kataszteren at kell vezetni.
Az ingatlan kataszater

—  felfektetése,

—  folyamatos vezetése, valamint

- a valtozasok atvezetése és
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B —  az adatszolgaltatas teljesitése

Az ingatlanvagyon kataszter folyamatos vezetése, valamint a véltozdsok atvezetése és az
adatszolgaltatas teljesitése a pénziigyi ligyintézd 1. feladata.

Az adatszolgaltatas csak a Jegyz0 aldirdsaval teljesithetd.

3 Az ingatlankataszter és a f6kényvi kényvelés (analitikus nyilvantartis) adatait évente legalabb
a koltségvetési beszamolo clkészitését megeldzden egyeztetni kell.

& Az egyeztetést a pénziigyi ligyintézo 1. és a pénziigyi tigyintéz6 IV. - nek kell elvégeznie.

8. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az Onkorményzat, valamint a koltségvetési szervek engedélyezett létszamat a Képviseld-
- testitlet allapitja meg.

Az Onkormanyzatban foglalkoztatottak tckintetében a munkaltatdé jogokat a Polgarmester
gyakorolja.

A Kozés Onkormanyzati Hivatal koztisztviseléi, valamint a munka térvénykényve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltatoi jogokat a Jegyzd gyakorolja.

A kinevezéssel, az atsoroldssal, a munkaviszony (kdztisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszony)
megsziintetésével kapcsolatos  el6készité munkélatokat (kinevezés, munkaszerzddés,
— atsorolas, munkaviszony megszintetd hatarozat stb. elkészitése) a munkatigyi eldadd végzi.

A Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Magyar Allamkincstar Békés Megyei Igazgatosag
= kozétti - 1étszam és bérgazdalkodasra vonatkozo - folyamatos munkakapcsolatot a munkaiigyi
eldado biztositja, mint jelentd-felelds.

A személyérél és a személyében bekovetkezett valtozésrél a Magyar Allamkincstir Békés
Megyei Igazgatdsigat a pénziigyi irodavezetd tdjékoztatja.

% A felelés tovabbitja az Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez mindazokat a
— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,

g amelyck az illetményck, tirsadalombiztositasi cllatasok ¢s cgyéb jaranddésdgok folyositdsdra
- kozvetleniil vagy kzvetve kihatdssal vannak.

A  munkaviszony létesitésére, megszinésére vonatkozd okményokat és bérkihatasn
rendelkezéseket havonta meg kell kiildeni az Allamkincstér teriiletileg illetékes szervéhez.

A pénztiros tovébbitja a MAK Békés megyel lgazgatosaga részére
— a hokézi kifizetéseket,
- athlora dijakat,
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— a béren kiviili juttatdsokat
tartalmazo jelentéseket, melyet a KIRA programmal készit el.

A jutalom kifizetésének megtdrténte utan
— a kifizetett jutalmakat,

— a levont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemado eldleget

a Magyar Allamkincstar Békés megyei Igazgatésaga részére be kell jelenteni.

A dolgozdk személyi. csalddi és szolgélati adataiban bek&vetkezett valtozasokat az
Allamkincstar teriiletileg illetékes szervéhez minden esetben be kell jelenteni.

A jelenté-felel 6snek
— az itt nem érintett kérdésekben az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve altal
kialakitott szabalyok szerint kell eljarnia.
— az adatkozlés, véltozasjelentés soran az Allamkincstar teriiletileg illetékes szerve altal
rendszctesitett nyorntatvanyolat kell alkaluaenia.

A létszam ¢s bérgazdalkoddsra vonatkozo naprakész nyilvantartasokat a jelentd felelds vezeti.
Az Allamkincstar Békés Megyei lgazgatosiga részére a jelentések hatdridore vald
teljesitéséhez a vonatkozd dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a

jelentd-felelds részére abban az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6 késziti elé.

Az Allamkinestar Békés Megyei Igazgatésaga részére az altala kozzé tett idépontokban kell a
kiilénféle jelentéseket megktildeni.

9. Pénzkezelés, pénzellatas:

A kistelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az érvényesités €s az
utalvanyozdas eljarasi és dokumentacids részletszabalyait, az egyes jog- €s hataskdrdk, a
helyettesités, illetve a hataskdrok atruhdzasanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség viselését
a Gazdalkodasi és a Pénzkezelési szabdlyzat tartalmazza.

A Hivatal kéltségvetésének végrehajtdsa sordn jelentkezo bevételeket és teljesitendd
kiadasokat az Onkormanyzat altal meghatarozott OTP Bank Nyrt. altal vezetett pénzforgalmi
szamlan és a hazipénztarban kell kezelni.

A Hivatal csak egy pénzintézetnél nyithat fizetési szamlat, illetve alszamlat. A koltségvetési
gazdalkodassal és a pénzellatassal kapesolatos minden pénzforgalmat ezen a szamlan kell
lebonyolitani.

A [zetési szdmldn levd szabad pénzeszk620k — a kOzponti koltségvetésbol szdimazd

hozzajarulasok €s timogatasok kivételével — a belsé szabalyzatban megjeldlt pénzintézetnél
elhelyezhetok.
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— A bankszamldkon kezelt pénzeszkszok felett a rendelkezési jogot a Pénzkezelési szabalyzat
rogziti.

- Az Onkorményzat, a Hivatal, valamint az irdnyitott dnkormanyzati, nemzetiségi

: dnkormanyzati koltségvetési szervek bankszamlai pénzforgalmanak bonyolitasa soran a
szamlakrol kiadast csak szakmailag igazolt, érvényesitett, utalvanyozott bizonylatok alapjan
| lehet teljesiteni. Bizonylat nélkiil "atutalasi megbizas" a bankba nem kiildhetd, beszedési

- meghizas nem fogadhatd (kivéve ha ezt a pénzkezelési szabalyzat megengedi).

A pénzforgalom lebonyolitdsarol a szamlavezeté pénzintézettel bankszamla szerz6dést kell
kdtni. A bankszdmla feletti rendelkesds feltéleleit az alirds bejelenton kell a bunkhoz
2 bejelenteni, amelyben meg kell hatarozni az alafrok sorrendjét is.

A készpénzforgalom elsésorban a Hivatalnal vezetett dnkormanyzati, nemzetiségi
dnkormanyzati, valamint intézményi hazipénztarakban bonyolddik. Ennek szabdlyait a kiilon

- készitett Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A koltségvetési rendeletben elkiiloniletien kell megjelenileni az europai unids (Amogatdssal
megvalosulé programok, projektek bevételi és kiadasi eléiranyzatait. A kéliségvetés
tervezésénél a gazdasagi programban, dgazati, szakmai, fejlesztési koneepeidkban, tervekben
a képviseld-testiilet altal meghatarozott prioritisokat kell figyelembe venni. A fejlesztési
célkitiizések — fejlesztési feladatok bontasban — a megfeleld pénziigyi hatiér biztositasdval a
o megtervezett és megszervezett végrehajtasi {itemezés szerint €s részletesen kidolgozott
muszaki tervek alapjan keriilhetnek megvalositasra.

] Az eurdpai unios timogatasok esetében a szerzédésében rogziteni kell tAmogatott fejlesztés
megvaldsitasanak kezdete és befejezése. dsszkoltsége. valamint a pénziigyi forras dsszetételét.

- Az eurdpai unids forrasbdl tamogatott fejlesztések megvaldsitasa soran biztositani kell a
| szerzédésben vallalt sajat forras meglétét.

10. Konyvvezetés

1. A szamviteli nyilvantartdsok vezetése soran érvényesitent kell a szamviteli tdrvényben és
az allamhaztartds szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben meghatarozott
alapelveket.

2. Minden gazdasagi eseményrdl, mely az 6nkormanyzat eszkdzeinek, illetve forrdsainak
dllomanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. A szamviteli

8 nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

2 3. A bizonylatokon az adatokat id6tallé modon tgy kell rogzitent, hogy azok a kotelezd

L meg6rzesi hatariddig olvashatdk legyenek.

4. Szigort szamadasi kotelezettség ala kell vonni azokal a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
: a) amelynek az illetéktelen felhasznalasa vissza¢lésre adhat alkalmat,
bl b) amelyérl nyomtatviny értékét meghaladod vagy a nyomtatvanyon szerepld
névértéknek megfelelt ellenértéket kell fizetni, tovabba
c) akészpénz kezeléséhez kapcsolddo nyomtatvanyokat.
5. Szigorl szamadast nyomtatvanyként kell kezelni kiiléndsen
a) a készpénzesekket,

ey

R
™
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b) kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatokat,

¢) pénztarjelentést,

d) sorszamozott trlapokat,

e) étkezési jegyeket, utalvanyokat, valamint

f) a Pénzkezelési szabalyzatban nevesitett egyéb bizonylatokat.

Az e korbe tartozd nyomtatvanyok készletérdl €s felhasznalasardl olyan nyilvantartast
kell vezetni, amelybdl a beszerzett és felhasznalt mennyiség sorszdm szerint, tovabba a
készletvaltozasok idépontjai egyértelmiien megéllapithatok.

A felhasznald kételes a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is -
clszamolni. A szdmviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez
részletes elbirasokat a Szamlarend és a Bizonylati szabélyzat tartalmaz.

11. Adatszolgaltatas

1.

98]

Az Onkormanyzat az idékézi kéltségvetési jelentést:

a) akoltségvetési €v elsd harom honapjéardl aprilis 20-4ig,

b) art kitveten havonta, a targyhot kovetd honap 20-aig,

¢) akoltségvetési év tizenkét honapjarol a koltségvetési évet kveld év lebruar 5-éig av
[gazgaldsagnak kiildi meg.

Az id6kozi kbltségvetési jelentés készitéséhez az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer

ETRIUSZ moduljat alkalmazza a Tivatal.

Az dnkormanyzati szintil idékézi koltségvetési jelentés sszeallitasacrt ¢s az

Tgazgatosaghoz t6rténd tovabbitasaért a Pénziigyi irodavezetd a pénziigyi tgyintézék

kozremiikgdésével a felelds.

Az idokozi mérlegjelentést az eszkozok és forrdsok alakuldsardl negyedévenként, a

fokonyvi kivonat allomanyi szamléinak adataibdl, vagy az azt alatamasztod

nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

Az idékézi mérlegjelentést a targynegyedévet kvetd hdnap 20. napjéig, a negyedik

negyedévre vonatkozdan gyorsjelentésként a targynegycdévet kovetd februdr 5-éig, az

éves jelentést az éves koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden

kell az irdnyitd szervhez benyujtani. Az irdnyit6 szerv az idokdzi mérlegjelentéseket:

a) atargynegvedévet kivets honap 20. napjéig,

b) anegyedik negyedévre vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd februar 5-
e1g,

c) azéves jelentést az éves kaltségvetési beszamolo tovabbitasanak hataridejével
megegyezoen juttatja el feldolgozasra az Igazgatdsignak.

Az 1d6kdzi mérlegjelentés készitésére az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer ETRIUSZ

moduljat alkalmazza a Hivatal.

Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszdmoldsokra vonatkozéan

a koltségvetési évet kvetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszamolasra

vonatkozoan a kioltségvetési évet kivet6 év november 15-éig a részesedések és a

részesedések utani osztalékok alakulasara vonatkozo adatszolgaltatast juttatnak el az

iranyitd szervhez. Az iranyitod szerv 6t napon beliil tovdbbitja az adatokat feldolgozasra

az [gazgatosagnak.

Az Onkorményzat, a Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési

szervek idokozi mérlegjelentésének Osszeallitasaért, valamint annak az egy¢b intézményi

idokozi mérlegjelentésekkel egylitt az Igazgatésaghoz térténd tovabbitasaért —a

pénziigyi tigyintézdk kézremitkbdésével — a Pénzilgyi irodavezetd a felelds.

12. Megallapodas a gazdasaigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervvel
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— A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szervnek és a Kozos Onkorményzati
: Hivatalnak, mint az Onkorményzat (iranyitd szerv) altal kijelolt koltségvetési szervnek — az
Avr. 9. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan —~ munkamegosztasi megallapodast kell kotni,
— amely a munkamegosztés és felel6sség vallalas rendjét rogziti.

B A munkamegosztasi megallapodast az Avr. 9. § (5a) bekezdésében rogzitett tartalommal kell
elkésziteni.

! A munkamegosztasi megéllapodas clkészitéséért ¢és folyamatos aktualizaldsaért a Jegyzé a
felelds.

; 13. A helyi 6nkormanyzatok altalanos miikidésének és agazati feladatainak tamogatisa
igénylése, év kiszbeni lemonddsa, évkdzi potlélagos igénylése

Az Onkorményzat bevételi forrasat képezd, a helyi énkormdnyzatok altalanos mitkddésének
¢s agazati feladatainak tamogatasa Osszegének szamitasi alapjat képezd mutatdszamoknak az
intézményektdl — irasban, az intézményvezets altal alairt formaban — torténd begytijtéséért,
b valamint azoknak feliilvizspdlata és ésszesitése utdn a Magyar Allamkincstér teriiletileg
illetékes szerve felé  az dltala meghatarozott hataridére  tdrténd tovabbitasadrt a Pénziigyi
Trodavereld a lelelds.

Az Avr. 107. §. alapjan a helyi dnkorményzat a szémara megéllapitott timogatas modositasat,
- valamint az dnkorményzati kérén beliili és kordn kivilli dtadasat a koltségvetési év soran
2 legfeljebb két alkalommal az Avr. 105. §-ban meghatarozott médon kezdeményezheti, a
kézponti kéltségvetésrol szolo torvényben foglaltak szerint.

— A tamogatasok igénylésének alapjaul szolgdld mutatészamok tényleges alakuldsanak
figyelemmel kiséréséért és azok alapjan

— atamogatasok eléirdnyzatanak lemondasanak, illetve
— a poétldlagos igény benyujtasanak

el6készitéséért — majd a Jegyzével tortént egyeztetést kdvetden — a Magyar Allamkincstar
teriiletileg illetékes szerve részére torténd megkiildéséért a Pénziigyi Irodavezet$ felelds.

Az Aht. 58. § (1) bekezdése alapjdn a helyi onkormanyzat az éves koltségvetési
beszamoldjaban szamol el a szamara a koltségvetési évben folydsitott tamogatasokkal.

A helyi 6nkorményzat az éves koltségvetési beszdmoldjaban a koltségvetési évben folyositott

tamogatasok felhasznalasat én-ellendrizhet,

] Az oOnellenorzést a koltségvetési beszdmolo teljesitésének hataridejét kovetd masodik

J hénaptdl onellenérzési potlék megfizetésével egyidejileg kezdeményezheti, legkésébb annak
az évnek az utolsd napjaig, amely évben az éves koltségvetési beszamolot el kellett készitenie.

i Az énellenérzésre és a potlékok mértékére az Avr. 108/A §-.4t kell alkalmazni.

14. Szamviteli nyilvantartisok vezetése

* A szamviteli nyilvanlartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamvilelrdl sz616 2000. évi
C. térvényben és az dllamhaztartas szamvitelérdl szoldé 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben
(tovébbiakban: Ahsz.) meghatarozott alapelveket, eléirdsokat.
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— Minden gazdasagi eseményrél, mely a Kozds Onkorményzat Hivatal, valamint az
Onkorméanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési szerv eszkozeinek, illetve forrdsainak
allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani.

A szamviteli nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylatok alapjan lehet
adatokat bejegyezni.

5 A bizonylatokon az adatokat id6étalld modon Ogy kell régziteni. hogy azok a kitelezd
- megOrzesi hataridéig olvashatok legyenek.

15. Beszamolas

1.Az éves kiltségvelési beszamold 1észei.

3 a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendérzését és a zarszdmadas elkészitését a

- koltségvetési szamvitellel biztositd

1. koltségvetési jelentés,

maradvany kimutatés,

adatszolgaltatds a scomélyi jutlatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott

tisztségviselGk Gsszetételérérdl,

4, adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibél folyésitott egyes
ellatasok és tamogatasok tervezett Hsszegeirdl és teljesitésérdl,

- 5. az dnkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapesolddd

: elszamolasok,

b) a vagyoni helyzet és az eredményszemléletll bevételek, koltségek, raforditasok

— alakuldsat, valamint a zarszamadds kiegészit6 informacidinak elkészitését a

pénziigyi szamvitellel biztositd

1. mérleg,

2. eredménykimutatas,

3. koltségekrdl] és megtérilt koltségekrdl sz6lo kimutatas, €s

4. Kkiegészité melléklet.

1

2. Az Onkorményzat és az irdnyitasa ala tartozo kéltségvetési szervek az éves
beszamolasi kitelezettségének a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal dsszeallitott
nyomtatvanygarnitira ("Eves elemi koltségvetési beszamolé™) kitsltésével tesznek eleget. A
nyomtatvanygarnitira kitoltése az adatoknak az ASP Gazdéalkodasi Szakrendszer ETRIUSZ
moduljaba torténd betdltésével és onnan valo atemelésével térténik.

3. Az Onkorményzatnak, és az iranyitésa ala tartozo kéltségvetési szerveknek az éves
clemi koltségvetési beszamolot a februar 28-adikai hatarid6 lejartat kévetd 10 naptéari napon
beliil kell benyujtani a Kincstar teriileti szervéhez.

4. Az éves koltségvetési beszdmolo elkészitéséért az éves koltségvetési beszamolot
készith szerv vezetdje felelds. Az éves kdltségvetési beszamolot e személy és a Pénziigyi
5 irodavezeld, minl gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével irja ald. Ha a beszdmoldsi
_ feladatok ellatasara az Avr. 12. § (2) bekezdésének alkalmazésaval keriilt sor, a beszamolét a
Pénziigyi irodavezetd helyett a Pénziigyi Osztaly erre kijel6lt munkatarsa irja ala.

5. Az iranyitott onkormanyzati kdltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat a
koltségvetési évet kijvetd év februdr 28-4ig — megsziinés esetében a megsziinés napjat kdvetd
— hatvan napon belill — a polgédrmesternek jovahagydsra megkiildi. A polgérmester a




koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldjat a feliilvizsgalat elvégzését igazold
személy alairasaval és az éves kéltségvetési beszamold visszaktldésével hagyja jova.

6. Az intézményi koltségvetési beszamoldk Gsszeallitasaért — a pénziigyi ligyintézok
kézremiikodésével — a Pénziigyi irodavezett a felelos.

7. Az mtézményi beszamolok elbiralasaéit, feliilvizsgalataért és jovahagydsaért,
valamint az intézmények irdsbeli értesitéséért) a Pénziigyi irodavezetd a felelds.

8. Az éves koltségvetési beszamoldt a f6kényvi kivonat adataibdl — év végi, december
31-ei fordulonapot figyelembe véve — kell elkésziteni. A fokényvi kivonat Osszedllitasa eldtt
a kovetkezdket kell biztositani (hataridoket és felelésdket egyedileg a vezetd hatarozza meg):

a) a leltar készitése és dtvezetése a kinyvelés adatain,

b) az eldiranyzatok egyeztetése az irdnyitd szervvel a rovatrendnek megfelelden,
¢) aziranyitd szervi és sajat hataskorii atesoportositasokra vonatkozoan,

d) év végi zarlati munkak elkészitése,

e) o mérleg Osszedllitdsa o mérlegtételek értékelésével.

9. Az év végi zarlati munkak soran a kovetkezo feladatokat kell elvégezni:

) az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt fcladatokat, '

b) aleltari kiillonbozetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszkozok értékelését, az Ahsz. 58. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel
az értekvesziés elszdmolasat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili
értckesdkkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kiilfsldi pénzeszkdzre sz616 eszkozok és forrasok, valamint a
kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kdtelezettségek mérleg fordulénapjan torténd
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek
esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcesolodoan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon és a konyvviteli szdmlakon egyarant,

¢) a behajthatatlan kovetelések elszdmolasat,

f) azidobeli elhatarolasok elszamolésat,

g) a zard befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szdmlaosztaly 51-56. szdmlacsoport kényvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly kényvviteli szamlaira,

i) oz 571. Sgjdt termelési készletek dllomanyvaltozdsa és 572, Sajdt elodllitdst
eszk6zok aktivalt értéke konyvviteli szamléinak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolédsa kényvviteli szamlara,

1) a8.és9. szdmlaosztaly kdnyvviteli szdmldinak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamoldsa konyvviteli szdmlaval szemben,

k) a 6-0s s7amlaosztaly kinyvviteli szamlainak lezarasat a 691 Altalanos koltségek
atvezetési szamla kdnyvviteli szamldval, a 7. szdmlaosztaly koényvviteli szamldinak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla konyvviteli szamléval szemben,

1) az 1-4. szamlaoszidly konyvviteli szamlak lezarasal a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szdmlaval szemben,

m) a 492, Mérleg szerinti eredmény elszamolasa konyvviteli szamla atvezetését a
416. Mérleg szerinti eredmény kényvviteli szdmlara,

n) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédodan az elbiranyzatok nyilvantartasi
szamldinak lezarasat a 001. El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
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16.

szamldval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és - ezzel
egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvéllalasok, mas fizetesi
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi
ellenszdmlaval szemben.
10. A zérlati feladatok keretében a fékdnyvi nyilvantartashoz kapesolédé szamszaki,
konyvelés helyességére iranyuld ellenérzés részeként az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer
KASZPER moduljaban a szitkséges ellendrzéseket le kell futtatni (991, 992 és 993
meniipontok) és az esetleges hibékat javitani kell.

11. Az éves beszamold Osszeallitasaért és az Igazgatosdghoz hataridore toérténd
tovabbitasaért a Pénziigyi irodavezetd a felelés. Az éves elemi beszamolo részét képezi a
allami hozzajarulasokkal valamint a cimzett- és céltdmogatasokkal térténé elszamolas.

12. A kzpouli koltségvetési hozzajarulassal vald elszamolas érdekében a tényleges
mutatészdmoknak az intézményektdl — irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban —
t6rténd begyljtéséért a Pénziigyi irodavezetd a felelds.

13. A kdzponli kollségvetdssel 1611én6 elssdmolds pénzilgyi teljesitéeédrt a Pénziigyi
irodavezetd a felelds.

14. Az intézményck maradvanya szabdlyszer( kimunkélasinak cilenérzéscért,
[eliilvizsgalataéit a Péneiigyi irodavezetd a felelds.

15. A koltségvetési szervek vezetdi — Hivatal esetében a jegyz6 — a belsé
kontrollrendszer mindségét értékelik és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szerint nyilatkozatot tesznek
és azt az éves elemi koltségvetési beszamoldval egyiittesen megkiildik az irdnyito szervnek.
A kozolt adatok valodisagaért a koltségvetési szerv vezetdje, Hivatal esetében a jegyz6 a
{elelds.

16. A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy a nyilatkozatok az éves koltségvetési beszamoloval
egyidejlileg a Hivatalhoz (a Pénziigyi Osztalyra) beérkezzenek.

Zarszamadas

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint a helyi Snkorméanyzat
koltségvetésének végrehajtasara vonatkozo zdrszamadasi rendelettervezetét a Jegyz6
késziti eld, és a Polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé ugy, hogy az a képviseld-
testiilet elé terjesztését kvetd harminc napon belill, de legkésébb a koltségvetési évet kdvetd
5todik hénap utolsd napjéig hatalyba lépjen.

Az Aht. 91.§ (2) bekezdése, valamint az Avr. 162. § alapjan a zdrszdmadasi rendelettervezet
eldterjesztésekor a képviselo-testiilet részére tjékoztatasul a kovetkezo merlegeket és

kimutatasokat kell bemutatni:

az. Aht. 24. § (4) bekezdése szerinti mérlegekel, kimutatdsokal azzal, hogy az eldiranyzat
felhasznalasi terven a pénzeszk$z6k véltozasanak bemutatasat kell érteni,

a helyi 6nkormanyzat addssaganak allomanyat lejérat, a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti
addssagot keletkeztetd ligyletek, bel- és kiilfsldi irny kotelezettségek szerinti bontasban,
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a vagyonkimutatast,

a helyi 6nkorméanyzat tulajdonaban all6 gazdédlkodd szervezetek mikddésébdl szarmazo
kotelezettségeket, a részesedések alakulasat,

a kozvetett timogatasok Gsszegeit legalabb az Avr. 28. §-ban meghatarozott
részletezetiségben.

A zarszamadasi rendelellervezelel — az osszehasonlithatosag érdekében — a kollségvelési
rendelettel azonos szerkezetben kell Ssszeallitani.

Az Aht. 91. § (1) bekezdésében foglalt eliras alapjan a zarszamadasi rendelet tervezetével
egyiitt a képviselé-testiilet részére tajékoztatasul be kell nyiijtani a kincstar — Aht. 68/B. §
szerinti — ellenérzése keretében a helyi 6nkorményzat éves koltségvetési beszamolojaval
kapcsolatosan elkészitett jelentését.

A rendelet tervezetet legkésdbb aprilis 30-ig kell elkésziteni.
A rendelettervezet dsszedllitasaban a Pénziigyi lrodavezetd miikddik kozre

Az onkorményzat zarszamadasanak &sszeallitdsdval kapcsolatban a koltségvetési szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezetiségiik van.

A sziikséges informaciok tartalmat €s az adatszolgaltatasra vonatkozo hataridét a jegyzd
évenként kiadasra keriil$ - zarszamadassal €s beszamol6 készitésével kapcsolatos -
rendelkezése szabalyozza.

A koltségvetési szervektdl szarmazo adatok, informaciok 6sszegytijtéséért és feldolgozasaért
a Pénziigyi tigyintézo II1. felelds.

13. Az Onkormdnyzat altal az allamhéztartison kiviilre — nem szocilis ellatasként —

juttatott tAmogatassal kapcsolatos tamogatasi szerzodés és beszamolasi kitelezettség

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény 41. § (9}
bekezdésében foglalt elbiras alapjan a helyi Onkormanyzat képviselo-testiilete az
allamhaztartason kiviili forras atvételére és atadasara vonatkozd rendelkezéseket rendeletben

szabéalyozza.
Az allamhéztartds alrendszerei terhére nydjthaté tamogatasokkal kapesolatos kozponti
szabalyokat az Aht. 48. § - 49%/A., valamint az Avr. 65. § - 65/D. § ija eld.

Az Allamhaztartason kiviili forrds Aatvételére és ataddsiara vonatkozo rendelkezéseket
nkormanyzatunkndl az éves koltségvetési rendelet rdgziti.

Az Onkorményzatnal — az elézdekben megjeldlt rendeletben — meghatérozott beszamolasi
kotelezettség elbirdsa az Ahl. 48. § (1) bekezdésében, valamint az Avr. 65/A. § (D)
bekezdésében meghatarozott és a jelen Ugyrend 1. mellékletét képezd tamogatasi
szerzidésben tirténik.

A tamogatd és a tdmogatott altal alirt tAmogatasi szerzodést a jelen Ugyrend 2. melléklete
szerinti tartalommal nyilvantartast kell vezetni.

A Tamogatasi szerz6dés” elokészitéséért és nyilvantartasaért a Pénziigyi irodavezetd felelds.
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Az Onkorményzat altal nydjtott timogatas felhasznaldsanak ¢s az elszdmoldsi (beszdmoldsi)
kotelezettség teljesitésének ellendrzéséért a jegyz6 felelds.

14. A gazdalkodas rendjét meghatdrozé belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkozo eldirasok

A gazdalkodds rendjét meghatarozd belsd szabialyzatok kotelezd jelleggel torténd készitését
az Ahsz. és Avr. irja eld.

Az Eleki kozds Onkormanyzati Hivatalban a kovetkezé szabalyzatokat kell elkésziteni és
folyamatosan karbantartani:

szimlarend,

szamviteli politika,

eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

bizonylati rend,

pénzkezelési szabalyzat,

Onk&ltségszamitasi szabalyzat

gazdaikoddsi szabdlyzat,

beszerzések lebonyolitasanak szabdlyzata,

kikiildetési szabalyzat,

anyag- ¢s eszkbzgazdalkodasi szabalyzat,
reprezenticios kiadasok szabalyzata,

gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata,
vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak szabalyzat,

a kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kotelezen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

gazdasagi szervezet ligyrendje,

felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata,

integralt kockézatkezelési szabalyzat,

informatikai biztonsagi szabély:zal

szervezeti integritdst sért® események kezelésének eljardsrendjérél szolo
szabalyzat,

iratkezelési szabalyzat,

kézérdekil bejelentések és panaszok kezelésének rendjérél szolo szabélyzat.
ajandékok, egyéb eldnydk elfogaddsdnak szabdlyzata

A szabélyzatokat a jogszabalyi-, valamint a kéltségvetési szervek feladataban bekvetkezett
valtozasok esetén a valtozast kovetd 90 napon belil aktualizalni kell.

Az Avr. 13. §. (2) bekezdésében meghatirozott, kotelezben készitendd szabalyzatokat a
valtozast kvetd 30 napon beliil kell médositani.

A szabalyzatok elkészitéséért és folyamatos aktualizalasaért a jegyz6 felelds.
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15. Munkakori leirasok

A Pénziigyi Iroda munkatarsainak részletes feladatait a munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirasok elkészitéséért és folyamatos frissitéséért a Pénziigyi irodavezetd
felelds.

A munkakéri leirdsok az tigyrend fliggelékét képezik.

16. Zaro6 rendelkezés

A GAZDASAGI SZERVEZET UGYRENDJE,
2021. januar 1. napjan 1ép hatilyba.

Ezzel egy idében a korabban érvényes seabalyzat hatalyal veseli
A szabalyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eloirasait, valamint

— ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmertilésétol szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyzo felelos.

Elek, 2020. december 28.

| L 7/1 .
dr. Kere va

jegyz6
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1. szami melléklet

TAMOGATASI SZERZODES

mely  1étrejdtt  egyrészrol e Onkorméanyzata
........................................................................................................ cim,
képviseli: ..o Polgarmester (tovabbiakban: tamogatd)

100 F: LT gt 1 ) LA SO képviseli:

................................................ (tovabbiakban: timogatott) az alabbi feltételekkel:

1.) Tamogatd az allamhdztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény 48. §-ban foglaltak,
valamint az allamhaztartasrdl szolé térvény végrehajtasarol sz61o 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 65. § - 65/B. § eldirasai alapjan ............ccooeeiiinniini. Ft (azaz ...................
........................ forint) Osszegl, vissza nem téritendd tamogatist nyujt tdmogatott

részére.
A LAINOZALAS Lo -ta hasznalhaté fel.
Tdmogatd a tamogatdst készpénzben/tdmogatott ........ovvvvvviviiiriininnnn szamldjdra

torténd dtutaldassal o pénziigyi lehetéségeinek fliggvényéhen  bocesatja rendelkezésre

2) Tamogatott kételes a tamogatd altal jutatott 6sszeget a jelen megallapodas 1. pontjaban
meghatérozott célra forditani és annak fclhasznéldsat bizonylattal dokumentalni.

3.) Tamogatott tudomasul veszi, hogy:
a.) a jelen megallapodasban rogzitett céljellegli juttatds felhasznélasaval kapesolatban
beszamolasi kitelezettség terheli tamogato felé,
b.) tAmogaté az tsszeg felhasznéalésat ellenérizheti.

4.) Téamogatott a 3/a. pont szerinti beszdmolasi kotelezettségének az 6sszeg felhasznalasat
kévetd 30 napon belill, de legkésébb a tdmogatds folydsitdsdnak évét kdvetd év januér 31-ig
kiteles eleget tenni. A beszamolasi kételezettséget akkor is teljesiteni kell januar 31-ig, ha a
felhaszndlds nem, vagy nem (eljeskiriien (oriént meg.

5.) Amennyiben a tamogatott szervezet/maganszemély az  eldirt  beszamolasi
kotelezettségének hatdriddben nem vagy nem megfelelé mddon tesz eleget, ¢
kotelezettségének teljesitéséig a tAmogatés folydsitasa felfiiggesztésre kerlil. A felfiiggesztett
tamogatas — ha annak feltételei egyébként fennallnak — a beszamolasi kételezettség teljesitesét
kovetden kertilhet folyositasra.

6.) A 3. pont szerinti beszamoldsnak legalabb a kovetkezdket kell tartalmaznia:
a.) tamogatott neve, cime,
b.) tamogatds célja, §sszege,
¢.) annak bemutatdsa, hogy a tamogatis felhasznaldsa a jelen tdmogatdsi
szerzO0désben rogzitett cél szerint tortént,
d.) a felhasznalast aldtdmaszté bizonylatokrdl (pld.: szdmlak, egyéb bizonylatok)
készitett kimutatas.
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- 7. A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértd vagy nem rendeltetésszert
- felhasznéldsa esetén a tdmogatd a tdmogatast visszavonhatja, a tdmogatasi szerzddéstol
elallhat, azt felmondhatja vagy kezdeményezheti annak modositasat.

tamogato tamogatott

5 Pénziigyileg ellenjegyzem:

4 Pénziigyi ellenjegyz
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